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Информационная справка 

 

 

       Дошкольное образовательное учреждение является подразделением 

МБОУ «УВК № 16  г.  Донецка» Министерства образования и науки Донецкой 

Народной Республики, функционирует с 1995 года и осуществляет развитие, 

обучение и воспитание детей от 3-х до 6-7 лет. 

Юридический адрес: Донецкая Народная Республика, 283017, г. Донецк, 

ул. Цусимская, д. 18 

Фактический адрес: Донецкая Народная Республика, 283017, г. Донецк, 

бул. Шевченко, д. 66А 

Электронные адреса: donetskuvk16@mail.ru; mini-yvk16@mail.ru 

Режим работы учреждения: с 7.00 до 19.00. 

 

Нормативное обеспечение образовательной деятельности МДОУ 

 

В своей деятельности ДОУ руководствуется: 

 Конституцией Донецкой Народной Республики; 

 Законом Донецкой Народной Республики «Об образовании» 

 Типовым Положением о дошкольном образовательном учреждении 

Министерства образования и науки Донецкой Народной Республики 

(приказ Министерства образования и науки ДНР 323 от 29.01.2015); 

 Государственным образовательным стандартом дошкольного 

образования (приказ Министерства образования и науки ДНР № 287 от 

04.04.2018г.); 

 Типовой образовательной программой дошкольного образования 

«Растим личность» (приказ Министерства образования и науки ДНР № 

725 от 23.08.2018) 

 Инструкцией  по организации питания детей  в дошкольных 

образовательных учреждениях (Приказ министерства образования и 

науки Украины, Министерства охраны здоровья Украины от 17 апреля 

mailto:donetskuvk16@mail.ru


2006г.№ 298/227) 

 Государственными санитарными нормами и правилами «Устройства, 

оборудования, содержания дошкольных учебных учреждений и 

организации жизнедеятельности детей» (Приказ Министерства охраны 

здоровья Украины № 678 от 01.08.2013г.) 

 

В МБОУ «УВК № 16 г. Донецка» функционирует 5 возрастных групп: 

младшая группа – 1, средняя группа – 1, старшая группа – 1, подготовительная 

группа – 2.  

  Воспитание и обучение детей   осуществляют 6   воспитателей, 

психолог, педагог дополнительного образования. 

 
ПОДБОР И РАССТАНОВКА ПЕДКАДРОВ 

 

 

№ 

 

Ф.И.О. 

 

Образование 

 

Должность 

 

Группа 

1.  Кривопатко Т.Н. 

 

Высшее 

образование 

Заместитель 

директора 

 

2.  Клевцова Ю.В. Высшее 

профессионально

е образование  

Практический 

психолог 

 

3.  Харченко Н.В.  

 

Высшее 

профессионально

е образование 

Воспитатель  1 подготовительная 

группа 

4.  Хмель В.В. Высшее 

профессионально

е образование 

Воспитатель Средняя группа 

5.  Никифорчак 

В.И. 

Среднее 

профессионально

е образование 

Воспитатель II подготовительная   

группа  

 

 

6.  Лобашова Н.Н. 

 

Высшее 

профессионально

е образование 

Воспитатель 

 

Старшая группа  

 



7.  Хлебник О.А. Среднее 

профессионально

е образование 

Воспитатель 

 

Старшая группа 

8.  Оверченко М.В. Высшее 

профессионально

е образование 

Воспитатель 

 

Младшая   группа  

 

Дошкольное образовательное учреждение осуществляет работу над 

проблемой: 

 

Социальные и психологические аспекты оптимальных условий для 

внедрения компетентностно-ориентированного подхода в учебно-

воспитательный процесс. Развитие творческого потенциала детей 

дошкольного возраста на основе единства и преемственности урочной и 

внеурочной деятельности» 

 

ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ 

на 2023– 2024 учебный год: 

  

1) Повысить эффективность работы с детьми по развитию речи, развитию 

коммуникативных способностей, взаимодействию с окружающими 

через совершенствование педагогического мастерства педагогов (выбор 

оптимальных форм, средств, методов, технологий); 

2) Продолжить совершенствовать единую модель взаимодействия 

специалистов детского сада в организации воспитательно-

образовательной деятельности; 

3) Обеспечивать развитие кадрового потенциала в процессе реализации 

ФГОС через использование активных форм методической работы: 

сетевое взаимодействие, обучающие семинары, открытые просмотры, 

участие педагогов в конкурсах, повышение квалификации на курсах, 

прохождение процедуры аттестации; 



4) Обеспечивать психолого-педагогическую поддержку семьи и 

повышение компетентности родителей (законных представителей) в 

вопросах развития и образования, охраны и укрепления здоровья детей 

через организацию различных форм совместной деятельности детского 

сада с семьями воспитанников.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Сентябрь 

 Содержание работы Срок Ответственный Отметка о 

выполнении 

1 2 3 4 5 

 Работа с кадрами 

1 Провести расстановку кадров с 

учетом результатов изучения 

психологической совместимости 

воспитателей 

 Зам.директора 

Кривопатко Т.Н. 

 

2 Производственное совещание 

1. Выполнение программы «Лето 

- 2022» 

02.09.2022 Старший 

воспитатель 

Хмель В.В. 

 

3 Правила внутреннего трудового 

распорядка и утверждение 

графика работы 

 Зам.директора 

Кривопатко Т.Н. 

 

4  Правовые аспекты 

противодействия коррупции 

до 09.09.2022 Старший 

воспитатель 

 

5 Инструктажи 

Текущие инструктажи по: 

- охране жизни и здоровья детей; 

- охране труда и технике 

безопасности; 

- «Должностные инструкции» 

(обслуживающий персонал); 

- о правилах поведения в 

чрезвычайных ситуациях. 

до 09.09.2022 Зам.директора 

Кривопатко Т.Н. 

Завхоз  

Старший 

воспитатель 

 

6 Месячник по безопасности 

движения и профилактике 

возникновения пожаров от 

детской шалости. 

В течение 

месяца 

Зам.директора 

Кривопатко Т.Н. 

Старший 

воспитатель 

 

7 Консультация для педагогов 

Возможности и затруднения в 

профессиональной деятельности 

16.09.2022 Старший 

воспитатель 

Педагог-психолог 

 



8 Аттестация 

Определить с каждым 

воспитателем индивидуальную 

программу самообразования, 

выполнения после курсового 

задания. Ознакомление с 

нормативной базой по 

аттестации педагогических 

работников (педагогический 

час). Составление списков 

педагогических работников на 

прохождение аттестации. 

23.09.2022 Старший 

воспитатель 

Педагог-психолог 

 

 ОРГАНИЗАЦИОННО – ПЕДАГОГИЧЕСКАЯ РАБОТА 

1  Праздник «День Знаний» 01.09.2023 Воспитатели 
 

 

2 Педсовет 

 «Основные направления 

деятельности детского сада на 

2023–2024 учебный год, 

утверждение плана работы» 

05.09.2023 Воспитатели  

Педагог-психолог 

Зам.директора 

Кривопатко Т.Н. 

 

 

3 Изучение учебно-

воспитательного процесса 

Педагогическая диагностика 

уровня развития дошкольников 

Составление диагностических 

карт 

до 25.09.2023 Старший 

воспитатель 

Воспитатели  

Педагог-психолог 

 

4 Неделя безопасности 

«Осторожно, дети на дороге!» 

11.09.-

15.09.2023 

Старший 

воспитатель 

Воспитатели 

 

5 Выставка детских рисунков 

«Память народа», «Любимый 

человек в детском саду» 

04.09 – 

08.09.2023 

Старший 

воспитатель 

Воспитатели 

 

6. Торжественное мероприятие 

«День освобождения Донбасса» 

07.09.2023   

РАБОТА С РОДИТЕЛЯМИ, ШКОЛОЙ 

И ДРУГИМИ ОРГАНИЗАЦИЯМИ 

 

1 Анкетирование родителей 

Выявление семей льготных 

категорий, сбор данных о детях и 

родителях 

01.09-

08.09.2023 

Воспитатели  

Педагог-психолог 

 



2 «Ребенок пошел в детский сад» 

Индивидуальные беседы-

консультации с родителями 

вновь поступивших детей 

В течение 

месяца 

Воспитатели  

Педагог-психолог 

 

3 Заочный лекторий 

 «Как сделать период адаптации 

ребенка к новым условиям 

наиболее мягким? 

Телефоны служб помощи 

01.09-

08.09.2023 

Воспитатели  

Педагог-психолог 

 

4 Всероссийская акция «Вместе, 

всей семьей» 

15.09.2023 Воспитатели  

Педагог-психолог 

 

 

5 Преемственность со школой 

«Первые дни ребенка в школе!» 

Посещение уроков в 1 классе 

В течение 

месяца 

Воспитатель 

 Харченко Н.В. 

Никифорчак В.И. 

 

Педагог-психолог 

Клевцова Ю.В. 

Педагог 

Онопко Т.А. 

 

     

   АДМИНИСТРАТИВНО-ХОЗЯЙСТВЕННАЯ РАБОТА 

 

1 Утвердить режим работы 

дошкольного учреждения 

До 01.09.2023 Зам. директора 

Кривопатко Т.Н. 

 

 

2 Провести анализ 

комплектования групп 

до 01.09.2023 Зам. Директора 

Кривопатко Т.Н. 

Завхоз 

Санжара Н.Н. 

Медсестра 

Лемена Н.Н. 

 

 

3 Анализ маркировки мебели и 

подбора мебели в группах 

В течение 

месяца 

Завхоз 

Санжара Н.Н. 

Медсестра 

Лемена Н.Н. 

 

4 Приобрести моющие и 

дезинфицирующие   средства. 

В течение 

месяца 

Завхоз 

Санжара Н.Н. 

Медсестра 

Лемена Н.Н. 

 

5 Подготовить дошкольное 

учреждение к отопительному 

сезону: 

В течение 

месяца 

Зам. Директора 

Кривопатко Т.Н. 

Завхоз 

Санжара Н.Н 

 



1. Промывка отопительной 

системы 

2. Ревизия задвижек 

 Контрольно-аналитическая деятельность 

 Подготовить приказы по 

дошкольному учреждению: 

 

-   об итогах оздоровительного 

периода 

-  об итогах   работы по 

организации питания детей 

-   о готовности к новому 

учебному году 

-   о режиме работы 

-   о тарификации 

-   об утверждении графика 

работы 

-   об   организации   работы   

дежурных групп 

-   о структуре     методической    

работы 

-   о преемственности в работе 

ДОУ и школы 

- об   организации   работы с 

детьми дошкольного возраста не 

посещающие ДОУ 

- о назначении общественного 

инспектора по охране прав 

детства 

- о проведении смотра условий 

содержания, обучения 

воспитания и оздоровления 

детей сирот и детей оставшихся 

без попечения родителей 

-   об организации охраны труда 

в ДОУ 

- о выполнении законодательства 

ДНР в части охраны жизни и 

здоровья несовершеннолетних в 

МДОУ 

-  о проведении годовой 

инвентаризации 

- о зачислении детей в ДОУ (по 

мере поступления) 

 

В течение 

месяца 

Директор  

Сорокина Е.Н. 

зам. директора 

Кривопатко Т.Н. 

 

 

 

 

 



 Октябрь 

 Содержание работы Срок Ответственный Отметка о 

выполнении 

1 2 3 4 5 

 Работа с кадрами 

1 Рейд комиссии по охране труда, 

аттестация рабочих мест 

04.10.2023 Зам. Директора 

Кривопатко Т.Н. 

Профком 

 

2 Семинар 

«Использование 

разнообразных форм и методов 

в работе с детьми по 

нравственно-патриотическому 

воспитанию» 

  

 

12.10.2023  

Воспитатели  

Зам.директора  

Кривопатко Т.Н. 

Педагог-психолог 

Клевцова Ю.В. 

 

     

 ОРГАНИЗАЦИОННО – ПЕДАГОГИЧЕСКАЯ РАБОТА 

1 Международный день пожилых 

людей. Праздник для бабушек и 

дедушек «Старые песни о 

главном…» 

02.10.2023 Воспитатели 

 

 

2 Выставка детских поделок 

«Золотая осень» 

с 02.10-

23.10.2023 

Воспитатели 

 
 

 

3 Музыкальный праздник «Золотая 

осень»  

С 17.10-

23.10.2023 

Воспитатели  

Педагог-психолог 

 

 

4 Праздник «В гостях у 

воспитателя» 

05.10.2023 Воспитатели 

 

 

5 Международный день анимации 

«Знакомство с историей создания 

мультфильма» 

27.10.2023 Воспитатели 

 

 

 

 

http://28.kropds.ru/%d1%81%d0%b5%d0%bc%d0%b8%d0%bd%d0%b0%d1%80%d1%8b-%d0%b4%d0%bb%d1%8f-%d0%b2%d0%be%d1%81%d0%bf%d0%b8%d1%82%d0%b0%d1%82%d0%b5%d0%bb%d0%b5%d0%b9/%d0%b4%d0%b5%d0%bb%d0%be%d0%b2%d0%b0%d1%8f-%d0%b8%d0%b3%d1%80%d0%b0-%d1%80%d0%b5%d1%87%d1%8c-%d0%bf%d0%b5%d0%b4%d0%b0%d0%b3%d0%be%d0%b3%d0%b0-%d0%bf%d1%80%d0%b8%d0%bc%d0%b5%d1%80.html
http://28.kropds.ru/%d1%81%d0%b5%d0%bc%d0%b8%d0%bd%d0%b0%d1%80%d1%8b-%d0%b4%d0%bb%d1%8f-%d0%b2%d0%be%d1%81%d0%bf%d0%b8%d1%82%d0%b0%d1%82%d0%b5%d0%bb%d0%b5%d0%b9/%d0%b4%d0%b5%d0%bb%d0%be%d0%b2%d0%b0%d1%8f-%d0%b8%d0%b3%d1%80%d0%b0-%d1%80%d0%b5%d1%87%d1%8c-%d0%bf%d0%b5%d0%b4%d0%b0%d0%b3%d0%be%d0%b3%d0%b0-%d0%bf%d1%80%d0%b8%d0%bc%d0%b5%d1%80.html
http://28.kropds.ru/%d1%81%d0%b5%d0%bc%d0%b8%d0%bd%d0%b0%d1%80%d1%8b-%d0%b4%d0%bb%d1%8f-%d0%b2%d0%be%d1%81%d0%bf%d0%b8%d1%82%d0%b0%d1%82%d0%b5%d0%bb%d0%b5%d0%b9/%d0%b4%d0%b5%d0%bb%d0%be%d0%b2%d0%b0%d1%8f-%d0%b8%d0%b3%d1%80%d0%b0-%d1%80%d0%b5%d1%87%d1%8c-%d0%bf%d0%b5%d0%b4%d0%b0%d0%b3%d0%be%d0%b3%d0%b0-%d0%bf%d1%80%d0%b8%d0%bc%d0%b5%d1%80.html
http://28.kropds.ru/%d1%81%d0%b5%d0%bc%d0%b8%d0%bd%d0%b0%d1%80%d1%8b-%d0%b4%d0%bb%d1%8f-%d0%b2%d0%be%d1%81%d0%bf%d0%b8%d1%82%d0%b0%d1%82%d0%b5%d0%bb%d0%b5%d0%b9/%d0%b4%d0%b5%d0%bb%d0%be%d0%b2%d0%b0%d1%8f-%d0%b8%d0%b3%d1%80%d0%b0-%d1%80%d0%b5%d1%87%d1%8c-%d0%bf%d0%b5%d0%b4%d0%b0%d0%b3%d0%be%d0%b3%d0%b0-%d0%bf%d1%80%d0%b8%d0%bc%d0%b5%d1%80.html
http://28.kropds.ru/%d1%81%d0%b5%d0%bc%d0%b8%d0%bd%d0%b0%d1%80%d1%8b-%d0%b4%d0%bb%d1%8f-%d0%b2%d0%be%d1%81%d0%bf%d0%b8%d1%82%d0%b0%d1%82%d0%b5%d0%bb%d0%b5%d0%b9/%d0%b4%d0%b5%d0%bb%d0%be%d0%b2%d0%b0%d1%8f-%d0%b8%d0%b3%d1%80%d0%b0-%d1%80%d0%b5%d1%87%d1%8c-%d0%bf%d0%b5%d0%b4%d0%b0%d0%b3%d0%be%d0%b3%d0%b0-%d0%bf%d1%80%d0%b8%d0%bc%d0%b5%d1%80.html
http://28.kropds.ru/%d1%81%d0%b5%d0%bc%d0%b8%d0%bd%d0%b0%d1%80%d1%8b-%d0%b4%d0%bb%d1%8f-%d0%b2%d0%be%d1%81%d0%bf%d0%b8%d1%82%d0%b0%d1%82%d0%b5%d0%bb%d0%b5%d0%b9/%d0%b4%d0%b5%d0%bb%d0%be%d0%b2%d0%b0%d1%8f-%d0%b8%d0%b3%d1%80%d0%b0-%d1%80%d0%b5%d1%87%d1%8c-%d0%bf%d0%b5%d0%b4%d0%b0%d0%b3%d0%be%d0%b3%d0%b0-%d0%bf%d1%80%d0%b8%d0%bc%d0%b5%d1%80.html


РАБОТА С РОДИТЕЛЯМИ, ШКОЛОЙ 

И ДРУГИМИ ОРГАНИЗАЦИЯМИ 

 

1 Групповые собрания 

 

Младшая группа 

Давайте знакомиться. 

Адаптационный период. 

 

Средняя  

Семья и ее значение в 

воспитании детей. 

 

Старшая 

Игра в жизни дошкольника 

 

 

1-2 Подготовительная 

Развитие познавательных 

способностей. Подготовка к 

школе. 
 

В течение 

месяца 

Воспитатели  

Педагог-психолог 

Клевцова Ю.В. 

 

2 Акция «В детский сад вместе с 

папой» 

16.10.2023 Воспитатели  

 

 

   АДМИНИСТРАТИВНО-ХОЗЯЙСТВЕННАЯ РАБОТА 

 

1 Подготовить дошкольное 

учреждение к отопительному 

сезону: 

1.  Оклейка окон 

2.  Утепление дверей 

 

С 02.10 по 

06.10.2023 

Зам. Директора 

Кривопатко Т.Н. 

Завхоз 

Санжара Н.Н. 

 

 

2 Инвентаризация МДОУ В течение 

месяцы 

Зам. Директора 

Кривопатко Т.Н. 

Завхоз 

Санжара Н.Н. 

 

 

3 Приобрести медикаменты для 

проведения лечебно-

профилактической работы 

В течение 

месяца 

Зам. Директора 

Кривопатко Т.Н. 

Медсестра 

Лемена Н.Н. 

 

 Контрольно-аналитическая деятельность 

 Текущая документация В течение 

месяца 

Зам. Директора 

Кривопатко Т.Н. 
 

 



 

 
 Ноябрь 

 Содержание работы Срок Ответственный Отметка о 

выполнении 

1 2 3 4 5 

 Работа с кадрами 

1 Медико-педагогическое 

совещание 

Анализ заболеваемости детей и 

организация питания в осенне-

зимний период 

07.11.2023 Зам. Директора 

Кривопатко Т.Н. 

Медсестра 

Лемена Н.Н. 

 

 

2 Консультация для помощников 

воспитателей 

Взаимодействие воспитателя и 

помощника воспитателя при 

организации воспитательно-

образовательного процесса 

10.11.2023 Зам. Директора 

Кривопатко Т.Н. 

 

 

3 Консультация «Предметно-

развивающая среда как средство 

нравственно-патриотического 

воспитания дошкольника» 

21.11.2023 Воспитатели  

Педагог-психолог 

Клевцова Ю.В. 

Зам. директора 

Кривопатко Т.Н. 
 

 

     

 ОРГАНИЗАЦИОННО – ПЕДАГОГИЧЕСКАЯ РАБОТА 

1 «День народного единства». 

Праздник «Родина – не просто 

слово!» 

Досуг «Народы. Костюмы» 

03.11.2023 Воспитатели  

 
 

2 День сотрудников внутренних 

дел Российской Федерации. 

Физкультурный досуг «Полиция 

– друг и защитник» 

10.11.2023 Воспитатели  

Педагог-психолог 

 

 

3 Подготовка и проведение 

 Недели психологии 

«Психологический фитнес» 

20.11-

24.11.2023 

Воспитатели  

Педагог-психолог 

Клевцова Ю.В. 

 



4 День матери в России. 

Праздничные мероприятия в 

группах. 

27.11.2023 Воспитатели  

Педагог-психолог 

Клевцова Ю.В. 

 

5 Тематический день «День 

Государственного герба 

Российской Федерации» 

30.11.2023 Воспитатели  

 
 

6 Тематический контроль 

«Организация работы по 

патриотическому воспитанию в 

детском саду» 

В течение 

месяца 

Зам. директора 

Кривопатко Т.Н. 

 

 

 

РАБОТА С РОДИТЕЛЯМИ, ШКОЛОЙ 

И ДРУГИМИ ОРГАНИЗАЦИЯМИ 

 

1 Акция Забота 

Участие родителей в уборке и 

вывоза листвы 
 

В течение 

месяца 

Воспитатели  

 
 

2 Преемственность со школой 

Посещение воспитателями 

уроков в первых классах. 

В течение 

месяца 

Воспитатели  

Педагог-психолог 

Клевцова Ю.В. 

Родители 

 

   АДМИНИСТРАТИВНО-ХОЗЯЙСТВЕННАЯ РАБОТА 

 

1  

Разработать план 

профилактических мероприятий 

по ОРЗ и гриппу 

До 10.11.2023 Зам. директора 

Кривопатко Т.Н. 

Медсестра 

Лемена Н.Н. 

 

 

2 Произвести ремонт мебели В течение 

месяцы 

Зам. Директора 

Кривопатко Т.Н. 

Завхоз 

Санжара Н.Н. 

 

 

3 Оперативное совещание 

Результаты инвентаризации 

дошкольных групп 

03.11.2022 Зам. Директора 

Кривопатко Т.Н. 

Завхоз 

Санжара Н.Н. 

 

 Контрольно-аналитическая деятельность 

 Текущая документация В течение 

месяца 

Зам. Директора 

Кривопатко Т.Н. 
 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 
 Декабрь 

 Содержание работы Срок Ответственный Отметка о 

выполнении 

1 2 3 4 5 

 Работа с кадрами 

1 Инструктажи 

Текущие инструктажи по: 

-  охране жизни и здоровья детей; 

- пожарной безопасности во 

время проведения Новогодних 

утренников 

08.12.2023 Зам. Директора 

Кривопатко Т.Н. 

Завхоз 

Санжара Н.Н. 

 

 

2 Консультация  

Подготовка к Новогодним 

утренникам 

07.12.2023 Воспитатели  

 
 

 ОРГАНИЗАЦИОННО – ПЕДАГОГИЧЕСКАЯ РАБОТА 

1 День Здоровья «На прогулку 

собирайся, не болей и закаляйся» 

01.12.2023 Воспитатели  

Педагог-психолог 
Клевцова Ю.В. 

 

2 День инвалида. Выставка 

детских работ «От сердца к 

сердцу» 

с 01.12-

06.12.2023 

Воспитатели  

Педагог-психолог 
Клевцова Ю.В. 

 

3 День неизвестного солдата. 

Беседы и просмотр материала «О 

памятниках и мемориалах 

неизвестному солдату» 

04.12.2023 Воспитатели  

4 День добровольца (волонтера) в 

России. Акция «День добрых 

дел». 

05.12.2023 Воспитатели  

Педагог-психолог 
Клевцова Ю.В. 

 

5 Международный день 

художника. Конкурс детских 

рисунков. 

08.12.2023 Воспитатели  

 
 



6 200 лет со дня рождения Н. 

А.Некрасова. Час стихотворений 

11.12.2023 Воспитатели  

7 Развлечения. Праздник «День 

святого Николая» 

 

19.12.2023 Воспитатели  

 
 

8 Музыкальные праздники и 

развлечения 

Новогодний праздник 

«Новогодние приключения» 

С 22.12 -

29.12.2023 

Воспитатели  

 
 

9   Акция - выставка 

 «Зимние фантазии»   

В течение 

месяца 

Воспитатели  

Педагог-психолог 

Клевцова Ю.В. 

 

РАБОТА С РОДИТЕЛЯМИ, ШКОЛОЙ 

И ДРУГИМИ ОРГАНИЗАЦИЯМИ 

 

1 День героев Отечества. Встречи с 

военными 
07.12.2023 Воспитатели. 

Родители 
 

 День Конституции Российской 

Федерации. Всероссийская акция 

«Мы граждане России» 

12.12.2023 Воспитатели. 

Родители 
 

2 Участие в подготовке к 

новогодним утренникам 

(оформление музыкального зала 

и групповых комнат, 

изготовление карнавальных 

костюмов) 

В течение 

месяца 

Воспитатели 

Педагог-психолог 

Клевцова Ю.В. 

Родители 

 

   АДМИНИСТРАТИВНО-ХОЗЯЙСТВЕННАЯ РАБОТА 

 

1 Подготовка и распределение 

новогодних подарков 

До 22.12.2023 Зам. Директора 

Кривопатко Т.Н. 

Завхоз 

Санжара Н.Н. 

Профком 

 

 

2 Составление графика отпусков 

 

 

В течение 

месяца 

Зам. Директора 

Кривопатко Т.Н. 

Завхоз 

Санжара Н.Н. 

 

3 Просмотр личных дел и 

трудовых книжек 

В течение 

месяца 

Зам. Директора 

Кривопатко Т.Н. 

Завхоз 

 



Санжара Н.Н. 

 Контрольно-аналитическая деятельность 

 Подготовить приказы по 

дошкольному учреждению: 

- об утверждении графика 

проведения Новогодних 

утренников 

- о зачислении детей в МДОУ (по 

мере поступления) 

В течение 

месяца 

Зам. Директора 

Кривопатко Т.Н. 
 

 

 
 Январь 

 Содержание работы Срок Ответственный Отметка о 

выполнении 

1 2 3 4 5 

 Работа с кадрами 

1 Семинар- практикум 

«Формирование команды и 

преодоления стресса в 

педагогическом коллективе» 

11.01.2024 Воспитатели  

Педагог-психолог 
 

2 Создание картотеки: 

презентаций, экспериментов, 

видеоматериалов по теме 

«Сюжетно-ролевая игра в 

воспитании детей» 

В течение 

месяца 

Воспитатели  

Педагог-психолог 

 

 

3 Консультации 

Профилактика гриппа в период 

эпидемиологического 

неблагополучия 

12.01.2024 Зам. Директора 

Кривопатко Т.Н. 

Медсестра 

Лемена Н.Н. 

 

 ОРГАНИЗАЦИОННО – ПЕДАГОГИЧЕСКАЯ РАБОТА 

1 Народные праздники. Свят вечер. 12.01.2024 Воспитатели  

2 Спортивный праздник «Зима 

пришла – веселье принесла» 

18.01.2024 Воспитатели  



3 День полного освобождения 

Ленинграда от фашистской 

блокады. Беседы «900 дней 

блокады», «Дети блокадного 

Ленинграда», «Дорога жизни» 

26.01.2024 Воспитатели  

 

 

 

 

 

РАБОТА С РОДИТЕЛЯМИ, ШКОЛОЙ 

И ДРУГИМИ ОРГАНИЗАЦИЯМИ 

 

1 Всеобуч для родителей 

Здоровье от А до Я 

Заочный лекторий. Памятки. 

Буклеты о здоровом образе 

жизни. Занятия. 

С 15.01-

19.01.2024 

Воспитатели  

Педагог-психолог 

Клевцова Ю.В. 

Родители  

 

   АДМИНИСТРАТИВНО-ХОЗЯЙСТВЕННАЯ РАБОТА 

 

1 Очистка крыши от снега. Уборка 

снега на территории ДОУ 

В течение 

месяца 

Зам. Директора 

Кривопатко Т.Н. 

Завхоз 

Санжара Н.Н. 

 

 

2 Систематическое пополнение 

методической литературы 

В течение 

месяца 

Воспитатели  

 
 

 Контрольно-аналитическая деятельность 

 Подготовить приказы по 

дошкольному учреждению: 

- о зачислении детей в 

дошкольные группы (по мере 

поступления) 

 

 

В течение 

месяца 

Зам. Директора 

Кривопатко Т.Н. 

Завхоз 

Санжара Н.Н. 

Медсестра 

Лемена Н.Н. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 Февраль 

 Содержание работы Срок Ответственный Отметка о 

выполнении 

1 2 3 4 5 

 Работа с кадрами 

1 Консультация для 

обслуживающего персонала 

Санитарное содержание 

помещений и дезинфекционные 

мероприятия. 

08.02.2024 Зам. Директора 

Кривопатко Т.Н. 

Завхоз 

Санжара Н.Н. 

Медсестра 

Лемена Н.Н. 

 

2 Медико-педагогическое 

совещание 

Анализ заболеваемости детей и 

организации питания в I 

квартале учебного года 

15.02.2024 Зам. Директора 

Кривопатко Т.Н. 

Медсестра 

Лемена Н.Н. 

 

 ОРГАНИЗАЦИОННО – ПЕДАГОГИЧЕСКАЯ РАБОТА 

1 Педагогический совет 

«Инновационные формы и методы 

работы с родителями» 

02.02.2024 Воспитатели  

Педагог-психолог 

Клевцова Ю.В. 

 

 

2 День российской науки. 

Тематическая неделя «Хочу все 

знать». Виртуальная экскурсия 

«Новости российской науки» 

С 05.02-

09.02.2024 

Воспитатели  

Педагог-психолог 
Клевцова Ю.В 

 

3 Международный день родного 

языка. Ярмарка «Традиции 

русского народа» 

21.02.2024 Воспитатели  

Педагог-психолог 
Клевцова Ю.В 

 

4 Музыкальные праздники и 

развлечения 

День защитника Отечества 

22.02.2024 Воспитатели  

Педагог-психолог 

Клевцова Ю.В 

 

5 Физкультурные развлечения. 

Чемпионат зимних 

приключений. 

27.02.2024 Воспитатели  

РАБОТА С РОДИТЕЛЯМИ, ШКОЛОЙ 

И ДРУГИМИ ОРГАНИЗАЦИЯМИ 



 

1 Учет детей старшего 

дошкольного возраста, 

проживающих в микрорайоне, 

неохваченных дошкольным 

образованием 

Подготовка к Школе 

Первоклассника 

В течение 

месяца 

Воспитатели 

Педагог-психолог 

Клевцова Ю.В 

Педагоги 

Михайлова А.А. 

Колчина Н.В. 

Зам. Директора 

 Кривопатко Т.Н. 

 

2 Консультация 

«Влияние межличностных 

отношений в коллективе на 

психологический климат» 

24.02.2024 Воспитатели  

Педагог-психолог 

Клевцова Ю.В 

Родители 

 

3 Школа будущего 

первоклассника 

В течение 

месяца 

Учителя 

начальной школы 

Михайлова А.А. 

Колчина Н.В. 

Педагог-психолог 

Клевцова Ю.В 

Родители 

 

4 Экскурсия дошкольников по 

территории школы. 

«Здравствуй школа!» 

 

 01.02.2024 Старший 

воспитатель 

Хмель В.В. 

Педагог-психолог 

Клевцова Ю.В 

 

   АДМИНИСТРАТИВНО-ХОЗЯЙСТВЕННАЯ РАБОТА 

 

1 Очистка крыши от снега и 

сосулек. 

 

 

 

В течение 

месяца 

Зам. Директора 

Кривопатко Т.Н. 

Завхоз 

Санжара Н.Н. 

 

 

2 Уборка снега на территории 

ДОУ 

 

В течение 

месяца 

Зам. Директора 

Кривопатко Т.Н. 

 

 

3 Профилактический осмотр 

технологического оборудования 

на пищеблоке 

 

В течение 

месяца 

Завхоз 

Санжара Н.Н. 

 

 

 Контрольно-аналитическая деятельность 

 Текущая документация В течение 

месяца 

Зам. Директора 

Кривопатко Т.Н. 

Завхоз 

Санжара Н.Н. 

Медсестра 

Лемена Н.Н. 

 

 



 

 

 

 
 Март 

 Содержание работы Срок Ответственный Отметка о 

выполнении 

1 2 3 4 5 

 Работа с кадрами 

1 Семинар-практикум 

«Уголок природы в 

экологическом воспитании 

дошкольников» 

 

12.03.2024 Воспитатели  

Педагог-психолог 
 

 

2 Консультация для воспитателей 

«Проблемные ситуации, как из 

них выходить?» 

22.03.2024 Воспитатели  

Педагог-психолог 

 

 

3 Консультация для воспитателей 

«Развитие внимания и 

воображения» 

26.03.2024 Воспитатели  

Педагог-психолог 

 

 

 ОРГАНИЗАЦИОННО – ПЕДАГОГИЧЕСКАЯ РАБОТА 

1 Музыкальные праздники и 

развлечения 

Праздник ко дню 8 Марта 

 04.03-

07.03.2024 

Воспитатели  

Педагог-психолог 
 

 

2 Выставка детских рисунков 

«Подарок милой мамочке» 

01.03-

07.03.2024 

Воспитатели  

 
 

3 День воссоединения России и 

Крыма. Тематические беседы 

«Достопримечательности 

Крыма», «Русский 

черноморский флот» 

18.03.2024 Воспитатели  

 
 



4 Всемирный день театра. 

Театрализованное развлечения 

«День театра в детском саду»  

27.03.2024 Воспитатели  

Педагог-психолог 
 

 

5 140 лет со дня рождения К. И. 

Чуковского. Викторина 

«Путешествие по сказкам К.И. 

Чуковского» 

29.03.2024 Воспитатели  

 
 

РАБОТА С РОДИТЕЛЯМИ, ШКОЛОЙ 

И ДРУГИМИ ОРГАНИЗАЦИЯМИ 

 

1 Консультация 

Работа дошкольного 

учреждения и семьи в 

подготовке детей к школе. 

15.03.2023 Воспитатели  

Харченко Н.В. 

Никифорчак В.И. 

Педагог-психолог 

Родители 

 

2 Школа будущего 

первоклассника 

В течение 

месяца 

Учителя 

начальной школы 

Михайлова А.А. 

Колчина Н.В. 

Педагог-психолог 

Клевцова Ю.В 

Родители 

 

   АДМИНИСТРАТИВНО-ХОЗЯЙСТВЕННАЯ РАБОТА 

 

1 Систематически пополнять 

методическую литературу 

В течение 

месяца 

Зам. директора 

Кривопатко Т.Н. 

Завхоз 

 

 

2 Профилактический осмотр 

технологического оборудования 

на прачечной 

 Завхоз  

Санжара Н.Н. 

 

Зам. Директора 

Кривопатко Т.Н. 

 

 Контрольно-аналитическая деятельность 

 Подготовить приказ по 

дошкольному учреждению: 

- о зачислении детей в МДОУ 

(по мере поступления) 

В течение 

месяца 

Зам. директора 

Кривопатко Т.Н. 

медсестра 

 

 

 

 

 



 Апрель 

 Содержание работы Срок Ответственный Отметка о 

выполнении 

1 2 3 4 5 

 Работа с кадрами 

1 Семинар-практикум для 

педагогов «Современные 

подходы к организации 

речевого развития 

дошкольников в соответствии с 

ФОП»   

16.04.2024 Воспитатели  

Педагог-психолог 
 

 

2 Консультация «Использование 

ИКТ в работе с детьми и 

родителями» 

   

 ОРГАНИЗАЦИОННО – ПЕДАГОГИЧЕСКАЯ РАБОТА 

1 Музыкальные праздники и 

развлечения 

Развлечение «День смеха» 

01.04.2023 Воспитатели  

Педагог-психолог 
 

 

2 Акция «Зажги синим» 02.04.2024 Воспитатели  

Педагог-психолог 
 

 

3 Годовщина основания Донецкой 

Народной Республики.  

Выставка детских рисунков «Я – 

дончанин!» 

03.04.-

09.04.2024 

Воспитатели  

 
 

2 Всемирный день авиации и 

космонавтики. Досуг 

«Космонавты». 

12.04.2024 Воспитатели  

 
 

3 Международный день Матери-

Земли. Театрализованное 

представление «Давайте 

сохраним…»  

22.04.2024 Воспитатели  

 
 

4 День пожарной охраны. 

Развлечение «Юные 

пожарники» 

29.04.2024 Воспитатели  

5 Праздник весны и труда. 

Прослушивание и исполнение 

песен о весне. 

30.04.2024 Воспитатели  



6 Тематический контроль 

Формирование предметно-

развивающего пространства 

В течение 

месяца 

Зам. директора 

Кривопатко Т.Н. 

 

 

РАБОТА С РОДИТЕЛЯМИ, ШКОЛОЙ 

И ДРУГИМИ ОРГАНИЗАЦИЯМИ 

 

1 Опрос «Гаджеты: за и против» В течение 

месяца 

Родители 

воспитатели  

Педагог-психолог 

 

2 Оформление стендовой 

информации по формированию 

здорового образа детей 

«Кристалл здоровья» 

В течение 

месяца 

Родители 

воспитатели  

педагог-психолог 

медсестра 

 

   АДМИНИСТРАТИВНО-ХОЗЯЙСТВЕННАЯ РАБОТА 

 

1 Субботники по уборке и 

благоустройству территории 

ДОУ 

В течение 

месяца 

Воспитатели  

Родители 

Зам. директора 

Кривопатко Т.Н. 

Завхоз 

 

 

2 Произвести ремонт 

оборудования участков 

В течение 

месяца 

Завхоз 

Воспитатели 

Родители 

 

 Контрольно-аналитическая деятельность 

 Подготовить приказы по 

дошкольному учреждению: 

- о проведении месячника по 

проведению благоустройства 

территории 

- о назначении ответственного 

за осмотр территории на 

наличие ядовитых грибов и 

растений 

- о зачислении детей в ДОУ (по 

мере поступления) 

В течение 

месяца 

Зам. директора 

Кривопатко Т.Н. 

Завхоз 

медсестра 

 

 

 

 

 

 



 Май 

 Содержание работы Срок Ответственный Отметка о 

выполнении 

1 2 3 4 5 

 Работа с кадрами 

1 Педагогический совет 

 Об итогах работы коллектива в 

2023 – 2024 учебном году. 

Обсуждение задач на новый 

учебный год.  

14.05.2024 Зам. директора 

Воспитатели 

Педагог-психолог 

 

2 Круглый стол 

«Лето 2024». 

 Планирование летнего 

оздоровления. 

21.05.2024 Зам. директора 

Воспитатели 

Педагог-психолог 

 

3 Тематический контроль 

Уровень     сформированности     

школьной компетентности на 

выходе из детского сада 

В течение 

месяца 

Зам. директора 

 

 

 ОРГАНИЗАЦИОННО – ПЕДАГОГИЧЕСКАЯ РАБОТА 

1 Изучение учебно-

воспитательного процесса 

Педагогическая диагностика 

уровня развития дошкольников 

Составление диагностических 

карт 

В течение 

месяца 

Воспитатели 

педагог-психолог 
 

 

2 День Победы. Международная 

акция «Георгиевская лента» 

Мероприятие «Мы помним 

славный день Победы!» 

Выставка рисунков «Спасибо за 

мир!» 

07.05-

08.05.2024 

Воспитатели 

педагог-психолог 

 

 

3 День Донецкой Народной 

Республики. Концерт «День 

Республики» 

13.05.2024 Воспитатели 

педагог-психолог 

 

 

4 День славянской письменности 

и культуры. Конкурс букв 

поделок «Кириллица» и 

«Глаголица» 

24.05.2024 Воспитатели 

 

 

3 Музыкальные праздники и 

развлечения 

«Прощай любимый детский 

сад!» 

4 неделя Воспитатели  

Педагог-психолог 

 

РАБОТА С РОДИТЕЛЯМИ, ШКОЛОЙ 

И ДРУГИМИ ОРГАНИЗАЦИЯМИ 



 

1 Групповые собрания 

Младшая группа 

Роль родителей в социальном 

развитии ребенка 

Средняя группа 

Развитие личности в 

дошкольном возрасте 

Старшая группа 

Возрастные особенности 

психического развития 

дошкольника 

I –II Подготовительная группа 

«Скоро в школу!»  Готовность 

ребенка к школьному обучению 

23.05.2023 Воспитатели  

Педагог-психолог 

Родители 

 

2 Международный день семьи. 

Совместные досуги в группах 

«Моя семья» 

15.05.2024 Воспитатели  

Педагог-психолог 

Родители 

 

   АДМИНИСТРАТИВНО-ХОЗЯЙСТВЕННАЯ РАБОТА 

 

1 Инструктаж по профилактике 

дорожно-транспортных 

происшествий.  

Неделя безопасности. 

В течение 

месяца 

Зам. директора 

Кривопатко Т.Н. 

Завхоз 

Воспитатели  

 

2 Озеленение участков ДОУ 

Завоз песка 

Ремонт и покраска дворового 

оборудования, ограждения 

двора. 

 Ремонт групп. 

В течение 

месяца 

Завхоз  

Зам. директора 

Кривопатко Т.Н. 

 

 Контрольно-аналитическая деятельность 

 - о проведении Недели 

безопасности ребенка 

- о проведении летнего 

оздоровления детей 

В течение 

месяца 

Зам. директора 

Кривопатко Т.Н. 

Завхоз 

медсестра 

 

 

 

 

 

Приложение 1 

 

 

 



ПОСТОЯННО ДЕЙСТВУЮЩИЙ СЕМИНАР 

«НОВЫЕ ПОДХОДЫ К ОРГАНИЗАЦИИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

В ДОУ». 

 
 

 

 

Тема 

 

Срок 

 

Ответственный 

 

 

1 

Семинар «Речь педагога — пример для 

детей»  

 

 

 

 

    12.10.2022  

 

Старший воспитатель 

Хмель В.В. 

Воспитатели  

Харченко Н.Н. 

Хлебник О.А. 

Лобашова Н.Н. 

Никифорчак В.И. 

Оверченко М.В. 

Литвинова А.В. 

Педагог-психолог 

Клевцова Ю.В. 

 

2 Семинар 

«Формирование здорового образа жизни 

в детском саду и семье» 

 

10.03.2023 Старший воспитатель 

Хмель В.В. 

Воспитатели  

Харченко Н.Н. 

Хлебник О.А. 

Лобашова Н.Н. 

Никифорчак В.И. 

Оверченко М.В. 

Литвинова А.В. 

Педагог-психолог 

Клевцова Ю.В. 

3 Семинар-практикум для педагогов 

«Особенности развития игры у детей 

различных возрастных категорий» 

19.04.2023 Старший воспитатель 

Хмель В.В. 

Воспитатели  

Харченко Н.Н. 

Хлебник О.А. 

Лобашова Н.Н. 

Никифорчак В.И. 

Оверченко М.В. 

Литвинова А.В. 

Педагог-психолог 

Клевцова Ю.В. 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

http://28.kropds.ru/%d1%81%d0%b5%d0%bc%d0%b8%d0%bd%d0%b0%d1%80%d1%8b-%d0%b4%d0%bb%d1%8f-%d0%b2%d0%be%d1%81%d0%bf%d0%b8%d1%82%d0%b0%d1%82%d0%b5%d0%bb%d0%b5%d0%b9/%d0%b4%d0%b5%d0%bb%d0%be%d0%b2%d0%b0%d1%8f-%d0%b8%d0%b3%d1%80%d0%b0-%d1%80%d0%b5%d1%87%d1%8c-%d0%bf%d0%b5%d0%b4%d0%b0%d0%b3%d0%be%d0%b3%d0%b0-%d0%bf%d1%80%d0%b8%d0%bc%d0%b5%d1%80.html
http://28.kropds.ru/%d1%81%d0%b5%d0%bc%d0%b8%d0%bd%d0%b0%d1%80%d1%8b-%d0%b4%d0%bb%d1%8f-%d0%b2%d0%be%d1%81%d0%bf%d0%b8%d1%82%d0%b0%d1%82%d0%b5%d0%bb%d0%b5%d0%b9/%d0%b4%d0%b5%d0%bb%d0%be%d0%b2%d0%b0%d1%8f-%d0%b8%d0%b3%d1%80%d0%b0-%d1%80%d0%b5%d1%87%d1%8c-%d0%bf%d0%b5%d0%b4%d0%b0%d0%b3%d0%be%d0%b3%d0%b0-%d0%bf%d1%80%d0%b8%d0%bc%d0%b5%d1%80.html


Приложение 2 

 

Педагогические советы 
 

 

 

 

Тема 

 

Срок 

 

Ответственный 

 

 

1 
«Педагогический старт» 

 

02.09.2022  

Старший воспитатель 

Хмель В.В. 

Воспитатели  

Харченко Н.Н. 

Хлебник О.А. 

Лобашова Н.Н. 

Никифорчак В.И. 

Оверченко М.В. 

Литвинова А.В. 

Педагог-психолог 

Клевцова Ю.В. 

 

2 

Педсовет – деловая игра 

«Индивидуальный подход в обучении 

дошкольников» 

15.02.2023 Старший воспитатель 

Хмель В.В. 

Воспитатели  

Харченко Н.Н. 

Хлебник О.А. 

Лобашова Н.Н. 

Никифорчак В.И. 

Оверченко М.В. 

Литвинова А.В. 

Педагог-психолог 

Клевцова Ю.В. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 3 

Групповые родительские собрания 
 

 

 

 

Тема 

 

Срок 

 

Ответственный 

 

 

1 

 

Младшая группа 

Давайте знакомиться. Адаптационный 

период. 

Средняя группа 

Семья и ее значение в воспитании детей. 

I-II Старшая группа 

Игра в жизни дошкольника 

Подготовительная группа 

Развитие познавательных способностей. 

Подготовка к школе. 

Октябрь  

Старший воспитатель 

Хмель В.В. 

Воспитатели  

Харченко Н.Н. 

Хлебник О.А. 

Лобашова Н.Н. 

Никифорчак В.И. 

Оверченко М.В. 

Литвинова А.В. 

Педагог-психолог 

Клевцова Ю.В. 

 

2 

Групповые собрания 

Младшая группа 

Роль родителей в социальном развитии 

ребенка 

Средняя группа 

Развитие личности в дошкольном возрасте 

I-II Старшая группа 

Возрастные особенности психического 

развития дошкольника 

Подготовительная группа 

«Скоро в школу!»  Готовность ребенка к 

школьному обучению 

Май Старший воспитатель 

Хмель В.В. 

Воспитатели  

Харченко Н.Н. 

Хлебник О.А. 

Лобашова Н.Н. 

Никифорчак В.И. 

Оверченко М.В. 

Литвинова А.В. 

Педагог-психолог 

Клевцова Ю.В. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение 4 

Контроль и руководство 

Оперативный контроль 

Цель: оказание помощи педагогам, предупреждение возможных ошибок 

Вопросы контроля                                               месяцы  

 9 10 11 12 1 2 3 4 5 

Санитарное состояние + + + + + + + + + 

Охрана жизни и здоровья + + + + + + + + + 

Соблюдение режима дня  +   +   +  

Выполнение режима прогулок +  +  +  +  + 

Культурно-гигиенические навыки 

при питании 
 +      +  

Культурно-гигиенические навыки 

при одевании/раздевании 
+      +   

Выносной материал +       + + 

Документация воспитателей + + + + + + + + + 

Содержание уголков предметно-

развивающего пространства 

+         

Оформление раздевалки +   +     + 

Проведение родительских собраний  +       + 

Выполнение гигиенических 

требований при проведении 

физкультурных занятий 

+    +    + 

Навыки самообслуживания детей +   +    +  

Планирование и проведение 

мероприятий по обучению детей 

безопасному поведению на 

праздниках ОБЖ 

+ +  +    + + 

Изучение готовности старших 

дошкольников к школе 

       + + 
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